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Lernmedien

 \Was verstehen Sie
darunter?

 Welche Lernmedien
kennen Sie?

 Wofur nutzen Sie
Lernmedien?

Symbolbild: Lernen mit Medien (Quelle 1)



Lernmedien: Beispiele

Bsp.: 1: per digitaler Animation hergestelit Bsp.: 2: per Legetricktechnik hergestelit

Screenshot: ,Unknackbar aber einfach zu merken! - Passworter Einfach Erklart Screenshot: ,BWL Basics: Produktionsfaktoren® (Lernvideo, Quelle 3)
(1/5)* (Lernvideo, Quelle 2)



Thema: Kaufmannisch/ausbildungsbezogen
oder frei gewahlt
Z|e|: S|e Partnerarbeit oder Einzelarbeit

e rSte I I en I h I Bitte individuell eintragen

e | g enes Herstellungszeitraum

. ernmedium Bitte individuell eintragen: Zeitpunkt der
Prasentation der fertigen Lernmedien

Bitte individuell eintragen: Arbeitsmaterial
(Rechner, Tablets, Smartphones eftc.)




Was lerne ich bei der Erstellung von Lernmedien?

Sprach-
kompetenz

Projektplanung Teamarbeit

Material- Urheberrecht /
recherche online Lizenzen




Was ist eine
gute
Erklarung?

Inhaltlich korrekt und informativ

Einpragsam, unterhaltsam (Bilder und
Geschichten)

Wiederholungen/Zusammenfassungen

Einfache und klare Sprache

Gutes Zusammenspiel von Text und Bild

Farben/Material/Gegenstande einheitlich
verwenden

Eindeutige Visualisierungen



Beispiel fur
Erklaren mit
einpragsamen
Bildern

Cubare (Latein) = tragen



Beispiele
Visualisierungen: =1~

Piktogramme

Jp




Von der Idee zum fertigen Lernmedium

v Auswahl des Themas

Auswahl des Mediums

Konzeption

v Vorbereitung
lerstellung

v Nachbereitung



Von der |ldee zum fertigen Lernmedium —
Auswahl des Themas

v Auswahl des Themas

Auswahl des Mediums

Konzeption

v Vorbereitung
lerstellung

v Nachbereitung
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Unternehmensformen

Beispiele
Themen

Word — Tabulatoren, Tabellen

11




Bericht Uber vorangegangene berufliche
Tatigkeit

Rezension eines Films/einer Serie/eines
Buches etc.

Historie des Lieblingsful3ballvereins
Beispiele freie
Themen

Bericht uber letztes Heimwerker-Projekt

Rezepte/Bericht Uber Ernahrungsgewohnheiten

Bericht uber Land der letzten Reise (z. B.

Historisches, Geografie etc.)

Vorstellung eines bestimmten Hobbys



Von der |ldee zum fertigen Lernmedium —
Auswahl des Mediums

v Auswahl des Themas

Auswahl des Mediums

Konzeption

v Vorbereitung
lerstellung

v Nachbereitung
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Formate/Tools

1. PowerPoint-Prasentation als
Video

2. Screencast-Video

3. Videovortrag (vor
Tafel/Flipchart)

4. Legetrick-Film

5. Interaktives, z. B. Quiz oder
Tests

Dauer: Max. 4 Minuten




* Videoaufnahme einer PowerPoint-
Prasentation.

* Die Prasentation wird von
einem/einer Sprecher/in am
Bildschirm vorgetragen.

Powe rPOI nt_ * Der Sprechertext und die
. Prasentation werden gleichzeitig
Vld eO als Video mit Ton aufgezeichnet.
» Der/die Sprecher/in ist dabei nicht

ZU sehen, da die Prasentation das
gesamte Videobild fullt.
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Beispiel PowerPoint-Video: Lohn- und
Gehaltsabrechnung

EXCEL VORLAGE

LOHN- & GEHALTSABRECHNUNG

LERNBUg@ —— IDiT

Screenshot: ,Lohn- und Gehaltsabrechnung® (PowerPoint-Video, Quelle 5)
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PowerPoint
-Videos
eignhen sich
gut, um...

v ... Zusammenhange oder Ablaufe
Zu erlautern.

v ... fur alles, was man gut mit
Bildern/Grafiken/Symbolen
darstellen kann.

v ... fur alles, was man gut mit Text
und Stichworten erklaren kann.
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* Videoaufnahme des
Computerbildschirms.

« Erklarungen mittels
Sprachaufnahme.

 Mausbewegungen werden mit

S Cree n Ca St aufgezeichnet.

* Engl. ,Screen” = Bildschirm.

* Engl. ,Cast” = von ,to broadcast” =
senden.
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Beispiel Screencast: Die Kopf- und

Ful3zeile in MS Word

® Automatisches Speichern @ @ @ ® -]Kopf_und_FuBuIlo_lnlos Auf "mein v gespeichert Q @

gen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools u Sie wiinschen £ Freigeben [J Kommentare

i v v Aa A - =
Arial (Textk... v 1 A A Aav A z nagocedE(ll AaBbCcff] AaBbccr il 4
Einfigen _, ERE e ey Ly D A / Kein Leerraum Jll Uberschrift 1 Uberschrift 2 Bereich Diktieren
g L \ — Formatvorlagen

Dusdorfer BlroKonzept KG * Bechuasiralie 30 ¢ 53123 Boan
Ihr Zeschen:
Ihre Nachncht vom
Unser Zakhen

Stadt Bonn Unsere Nachricht vom

Frau Laura Bender

Berliner Platz 2 Name

53103 Bonn Toleton: 0228-98765-23
Teletax 0228-98765-24
E-Mai

Datum: 28.11.2019
Sonderangebote des kommenden Monats

Sehr geehrte Frau Bender,}

da wir Ihren langjdhrigen Bestand in unserer Stammkundschaft zu schitzen wissen, bieten wir lhnen
ab dem 10. Juni 20 zwei Produkte zu besonderen Konditionen an, solange der Vorrat reicht.

E1 Spanplatte,
melaminbeschichtet, Eiche
dunkel, Stahl glusiber.
verchromt
Blrostuhl Stuhl: 83 x 58 x 57 X Stahirohr alusiibec verchromt,
~Comfort™ Bezug: 100 % Trevira CS,
Sitz: 46 x 48 x 43 Farbe anthrazit

Die Lieferung erfolgt frei Haus durch unseren Spediteur. Die Ware wird spatestens 7 Tage nach
Auftragseingang geliefert. Das Zahlungsziel liegt bei 30 Tagen nach Rechnungsdatum. Sollte die
Zahlung binnen 10 Tagen ab Rechnungsdatum erfoigen, steht es Ihnen frei, 2 % Skonto einzubehalten.

Seite Tvon 1 226 Worter [0X Deutsch (Deutschland) 3T 3 Fokus L?e i=

Screenshot: ,Die Kopf- und Fulzeile in MS Word“ (Screencast, Quelle 6)
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Screencasts
I} eignen sich
gut, um...

v'... zU zeigen, wie ein Computer-
Programm funktioniert oder wie
eine bestimmte Anwendung in
einem Programm funktioniert

v ... Rechenaufgaben in Excel zu
erlautern

v'... Webseiten oder
Recherchewege im Internet
vorzustellen
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 Vortrag vor einer Tafel, einem
Flipchart oder Whiteboard.

Videovortrag + Wird als Video mit Ton

aufgezeichnet.

VOr  Vortragende:r ist im Bild zu sehen
und erlautert den Inhalt.

TafeVFI | pChart  Tafel/Flipchart als visuelle

Unterstutzung des Vortrags.
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Beispiel Vortrag: Elterngeld und Steuerklassen

Mebr i/@gm&
g0

—
)
)

—y&mergﬁassa Loes_bsg&L

/T -
Arha. G (au.tbmths.&;\
%/qo 9)_ Einkommen — S0 /SO

\_Brukko
sue. 43000 € i
2.900,-€ A.600

oob6 el [

e

+333€. (¥4 =>%65%€)

Screenshot: “Mehr Elterngeld durch Steuerklassen-Trick” (Videovortrag, Quelle 7)




Videovortrage
I} eignen sich
gut...

v ... um Zusammenhange oder
Ablaufe zu erlautern.

v ... fur alles, was man gut mit Text,
Stichworten, Grafiken erklaren
kann.

v'Kann auch zur Darstellung von
z. B. Recheaufgaben genutzt
werden.
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Legetrick-
Film

* Video, in dem von oben eine
Flache (z. B. ein Tisch) gefilmt
wird, auf der mit den Handen
einzelne Bilder, Grafiken, Texte
usw. hineingeschoben und wieder
,weggewischt” werden.

Ein:e Sprecher:in erklart einen
Sachverhalt (nicht im Bild zu
sehen).

 Bilder, Grafiken, Texte etc.
verdeutlichen Sachverhalt visuell.
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Beispiel Legetrick: Das Vier-Ohren-Modell

Screenshot: “Das Vier-Ohren-Modell“ (Legetrick-Video, Quelle 8)



Legetrick-
Filme
eignhen sich
gut, um...

v ... Zusammenhange oder Ablaufe
zu erlautern..

v ... fur alles, was man gut mit
Bildern/Grafiken/Symbolen
darstellen kann

v'Kann auch zur Darstellung von
z. B. Recheaufgaben genutzt
werden (dann Zahlen statt Bilder)
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Interaktive
Lernmedien

* |Interaktive webbasierte
Lerninhalte.

* Tests, Prasentationen,
Visualisierungen.

« Z. B. Multiple Choice-Tests,
Luckentexte, Wahr-oder-Falsch-
Fragen, Bilderratsel.

« Einfach umsetzbar mit H5P oder
LearningApps.
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Beispiel Interaktives: Projekte planen

Lickentext zu den Rollen in Projekten

Trage die fehlenden Worter ein.

ubernimmt die Verantwortung fir das Projekt. Er / Sie entwickelt den und sorgt flr seine Umsetzung. Héhere und niedrigere
werden in die Kommunikation Gber das Projekt einbezogen und Teammeetings werden angeleitet. Die ist auBerdem fir die verantwortlich fir
und Steuerung.

Das Projektteam ist oft besetzt und Gbernimmt die Umsetzung des Projekts unter Flihrung der Projektleitung. Fir die Arbeit in Projekten werden
verschiedene Kenntnisse vorausgesetzt: Fachwissen, und "Soft Skills". In regelmaBigen Besprechungen werden verteilt und Inhalte
besprochen.

Der / Die Auftraggeberin das Projekt und gibt die Inhalte und vor. Er / Sie bestimmt die Teamzusammensetzung und die . Von
dieser erhalten die Auftraggeber Zwischenstandsberichte Gber die Arbeitspakete und . Am Projektende werden die Ergebnisse kontrolliert und
abgenommen.

Der wird nur bei besonders groBen und / oder wichtigen Projekten eingesetzt. Er besteht aus aus verschiedenen Abteilungen. Er
unterstitzt den / die Auftraggeber, indem gemeinsam festgelegt werden, Ressourcen geplant und kontrolliert werden.

@ Uberpriifen

Screenshot: ,Lickentext zu den Rollen in Projekten® (Interaktiver Lickentext, Quelle 9) o8



Interaktives
Il] eignet sich
gut, um...

v ... gelernte Inhalte zu vertiefen und
abzufragen.

v ... Zusammenhange oder Ablaufe
Zu erlautern.

v ... unterschiedliche mediale
Formen (Audio, Video, Text, Bild)
darzustellen.
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Von der Idee zum fertigen Lernmedium -
Konzeption

v Auswahl des Themas

Auswahl des Mediums

Konzeption

v Vorbereitung
lerstellung

v Nachbereitung
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Vorlage eines
Konzeptpaplers

Thema

Titel

Zielgruppe

Lernziele

Kernaussagen

Technisches Format

Dauer der Rezeption

(Lange des Videos, geschatzte
Dauer der Bearbeitung eines
Quizzes)

ao
A



Beispiel eines
ausgefullten
Konzeptpaplers

Thema Beschaffung - Bestellzeitpunkte

Titel Bestellpunktverfahren

Zielgruppe Auszubildende und Umschuler Kaufleute fur
Buromanagement

Lernziele Definition der Begriffe und Ablauf des
Bestellzeitpunkt

Kernaussagen Bestellung erfolgt beim Erreichen eines bestimmten

Lagerbestandes (Meldebestand)
Berucksichtigung von Melde-, Mindestbestand und
Bestellzeitpunkt
Grafische Darstellung der Begriffe

e Mindestbestand

e Meldebestand

e Hochstbestand
Zeitpunkt der Bestellung (Mindestbestand plus
Mindestbestand)

Technisches Format

Aufgenommene Power-Point Prasentation fur
schrittweise Erklarung der einzelnen Phasen und
Begriffe

Dauer der Rezeption
(Lange des Videos, geschatzte
Dauer der Bearbeitung eines

| Quizzes)

Ca. 4 Minuten
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Von der |ldee zum fertigen Lernmedium —
Vorbereitung, Herstellung, Nachbereitung

v Auswahl des Themas |

Auswahl des Mediums

v Vorbereitung

Herstellung
v Nachbereitung |
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Vorbereitung,
Herstellung,

Nachbereitung

» Steckbriefe
»Manuale



Quellen

1 (Folie 2): lllustration: ,Remote Life“. Karthik Srinivas. https://blush.design/de/illustration/i/a1yrHI6a7wM5Y _U3sdBI. Blush-Lizenz.

2 (Folie 3): Screenshot 1: ,Unknackbar aber einfach zu merken! - Passworter Einfach Erklart (1/5)“ von Alexander Lehmann. CC
BY-SA 3.0. https://www.youtube.com/watch?v=jtFc6B5ImIM&t=175s

3 (Folie 3): Screenshot 2: ,BWL Basics: Produktionsfaktoren® von Tim Hoffmann, Max Priester und Tina Schwarz. YouTube Lizenz.
https://www.youtube.com/watch?v=sMNb4Nv8hUs

4 (Folie 7): lllustration: “Faule Kuh® von Renata Glowitzki. CC BY-SA 4.0.

5 (Folie 16): Screenshot: “Lohn- und Gehaltsabrechnung® von Cisar Abaza, Aytekin Nemli und Christian Lukas. CC BY-SA 4.0.
https://daslernbuero.de/ilias.php?ref id=3646&cmd=view&cmdClass=ilobjcontentpagequi&cmdNode=wh:Ib&baseClass=ilrepository
qui

6 (Folie 19): Screenshot: “Die Kopf- und Fulzeile in MS Word“ von Johanna Bobeth und Nadja Hermanns. CC BY-SA 4.0.
https://daslernbuero.de/ilias.php?ref id=3646&cmd=view&cmdClass=ilobjcontentpagegui&cmdNode=wh:Ib&baseClass=ilrepository
gui

7 (Folie 22): Screenshot: ,Mehr Elterngeld durch Steuerklassen-Trick® von Elterngeld.de. YouTube Lizenz.
https://www.youtube.com/watch?v=MZIxpTgC7bM

8 (Folie 25): Screenshot: “Das Vier-Ohren-Modell“ von Leonie Rebekka Zavelberg, Michael Gartner und Pia Finlay. CC BY-SA 4.0.
https://daslernbuero.de/ilias.php?ref id=3646&cmd=view&cmdClass=ilobjcontentpagequi&cmdNode=wh:lb&baseClass=ilrepository

qui

9 (Folie 28): Screenshot: ,Llckentext zu den Rollen in Projekten®. CC BY-SA 4.0.
https://daslernbuero.delilias.php?ref id=3095&cmdClass=ilrepositorygui&cmdNode=wh&baseClass=ilRepositoryGUI
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Autor:innen: Jule Murmann fir TH Kdln, Markus @ @
Lindenberg und Edmund Fuchs fur BFW Kaoln.
2021. Der Lizenzvertrag ist hier abrufbar:

Titel: Baukasten der Medienkompetenz | Modul 5: creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.de.

Produzieren und prasentieren / Lernmedien: Grundlagen,
Formate, Tools. Verwendung von Logos unter Markenrecht. Verwendung von Screenshots unter
Zitatrecht. Piktogramme: MS Office 365; lizenzfrei nutzbar mit Genehmigung von

Diese Datei und weitere Materialien des Themenbereichs Microsoft.

finden Sie an dieser Stelle auf der Lernplattform DAS
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